HUONG DAN NGAN GON VE BAO CAO TUAN, THANG
Ap dung thong nhat dé giam ké khai tai co sé va bdo ddam yéu cau Phy luc 2

I. NGUYEN TAC THUC HIEN

1. M6t ngudn dir liéu str dung cho ca tun va thang. Dir liéu nghiép vu tiép tuc

thuc hién theo 08 budc, 09 biéu cua Hudng din 07; bao cdo dinh ky chi cip nhat

tién dg, két qua moi, viéc con ton va kién nghi. Khong tao thém b biéu ké khai &

cap xa.

2. Co quan, don vi truc tiép chiu trach nhi¢m ké khai va xac nhan noi1 dung

minh thuc hién; dau mébi quan ly bién ché kiém tra, téng hop, phéan loai; Ban T

chtc Trung wong doi chiu lién nganh, lién cap va phuc vu bao cdo Bo Chinh tri.

3. S6 liéu phai c6 ngay chét, ngudn, pham vi quan 1y va trang thai xac nhan.

Khong tinh trung nganh doc; khong cOng trang thai ké khai v&i trang thai da xac

nhan va da kiém chung.

II. MAU TIEN PQ DUNG CHUNG (PAU MOI TONG HOP)

TT

Chi tiéu tién do

Liiy ké dén ngay chot

Phat sinh/diéu chinh
ky nay

bon vi thuoc pham
vi quan ly

Pon vi di g dit
lidu

Pon vi da 1ap danh
muc nhiém vu

Don vi da 13p danh
muc cong viéc, san
pham

Pon vi da 1ap danh
muc vi tri viéc lam

bon vi da xac nhan
dir liéu

bPon vi duoc dau
moi kiém tra, chap
nhan




Phat sinh/diéu chinh

TT Chi tiéu tién do Liuy ké dén ngay chot ky nay

bPon vi da c6 du
8 thao phuong an
bién ché

Pon vi chua hoan
9 thanh theo moc
tién do

Ghi cha: Cac hang co6 thé dong thoi dung ddi véi mot don vi, vi vay tuyét dbi
khong cong don cac hang dé ra “tong don vi hoan thanh”. Chi tiéu can xac minh

ghi “Chua xac minh”, khong thay bang 0.

III. BANG VAN PE CAN XU LY (CHI GHI NEU CO)

., | Viée can lam /
. Pon vi phat sinh | Co quan c6 tham i
Van dé, can cwr . san pham / thoi
/ tac dong quyen
han

IV. CACH SU DUNG CHO CAC KY

Ky dau thang 10/2026: tong hop lity ké tir thoi diém ban hanh vin ban dén
ngay chdt; néu rd nhiig phan mai trién khai, chua thé c6 két qua kiém chung. Cac
tudn tiép theo: chi cap nhat phat sinh, diéu chinh va van dé trong tim. Bao cio

thang: Chét s6 liéu tai ngay bao cdo hang thang, ¢ so sanh voi thang trude.

Céac chi tiéu chi tiét van duge luu, téng hop ¢ b phan chuyén mon tur di liéu
nghiép vu. Bang 09 ndi dung trén phuc vu diéu hanh tién do, khong thay thé yéu
cau kiém dém nhiém vy, VTVL, PP1/PP2/PP3, tac dong chuyén ddi s va phuong

an bién ché phuc vu bao cdo B Chinh tri.
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Khi béo cdo B Chinh tri, Ban T6 chitc Trung wong tong hop theo 04 khéi, 03
cap, timg dau mdi quan 1y bién ché, bao dam co cin ct, s6 liéu dbi chiéu va khong

trung pham vi.
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